UBND XA THUANLGI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THUAN PHU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 70/KH-TrMN Thuan Loi, ngay 26 thang 9 nam 2025

KE HOACH KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC
NAM HOQC 2025-2026

Can ctt Ké hoach sé 36/KH-TrMN ngay 03 thang 9 nim 2025 cta Truong
Mam non Thuan Phu, ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026;

Truong Mam non Thuin Phu xay dung K& hoach kiém tra ndi bd truong
hoc ndm hoc 2025-2026 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU:

1. Muc dich:

Kiém tra ndi bo 1a hoat dong nham xem xét va danh gia cac hoat dong giao
duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bo nha truong nham muc dich
nang cao chat lugng quan 1y gido duc ciia nha truong noéi riéng va toan nganh giao
duc noéi chung, gitp hiéu trudng cod ké hoach, huéng dan chi dao, diéu hanh mang
tinh kha thi, hi€u qua.

Cong tac kiém tra ndi bd dam béo tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung va
dbi twong trong nha truong, 13 mot trong cac yéu td tao nén chat luong gido duc
cua don vi.

2. Yéu ciu:

Cong tac kiém tra ndi bd phai di vao thuc chat hoat dong cua don vi, giup
d6i tuong kiém tra thyc hién dung céc quy dinh phap luat, huong dan ctia co quan
tham quyen Noi dung kiém tra ndi bo can lua chon trong tam, trong diém, bam
sat vao ké hoach trong tdm nhiém vu nam hoc; xem xét va danh gia mirc d6 hoan
thanh nhi€ém vu cta cac thanh vién, by phan trong don vi theo cac quy dinh hién
hanh; phén tich nguyén nhén cua cac wu, nhugce diém dbng thoi dé xuét cac bién
phap phat huy wu diém, khic ‘phuc nhimg han ché, thiéu sot, tir 46 diéu chinh ké
hoach, tu van, thuc day tap thé, ca nhén tich cuc thyc hién nhiém vu duoc giao.

Cong tac kiém tra ndi bd tai don vi phai dugc thuc hién trén nguyén tac
Hi¢u truong vira 1a chu thé kiém tra, vira la ddi tuong kiém tra. Viéc kiém tra phai
duoc thuc hién theo ké hoach hodc chi ¢6 chi dao cua Hiéu truong don vi ddi voi
cac truong hop kiém tra dot xuat.

II. NOI DUNG KIEM TRA:

1. Kiém tra toan dién nha truong

1.1. Kiém tra vé ddi ngii can b quan 1y, gido vién va nhén vién

Kiém tra céng tac quan 1y can bd, gido vién, nhan vién: du, thiéu, trinh do
dao tao, ty I¢ dat chuén, trén chuan, danh hi€u thi dua, gido vién day gioi cac cép.

1.2. Kiém tra co sé vt chat ky thuat:

- Kiém tra co s vat chét ki thuat: Theo quy dinh vé co so vat chat va thiét
bi theo Thong tu 13/2020/TT-BGDDPT ngay 26/5/2020 cua B GD&DT Ban hanh
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Quy dinh tiéu chuin co s& vat chit cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s0,
trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cip hoc nhu sau:

+ Phong hoc, phong lam vi¢c, phong da chure nang. ..

+ Ban ghé, dd dung day hoc, sach, thiét bi.

+ San choi; khu vuc vé sinh, khu dé xe, khu vuc ban tra: du, thiéu, qui cach,
chét lugng, bao quan, hi¢u qua st dung.

+ Dién tich khuén vién so voi chuan quy dinh, quy hoach va tha tuc phap
Iy vé& quyén sir dung dat dai.

+ Canh quan don vi: céng, tuong rao, cay xanh, khuon vién, v¢ sinh hoc
duong, moi truong su pham.

+ Ngan sach cho hoat dong gido duc, gidng day.

1.3. Kiém tra viéc thue hién cac nhiém vu:

a. K¢é hoach phat trién gido duc:

- Thuc hién chi tiéu, ) luong hoc sinh tirng nhém, 16p, khdi 16p va toan
truong.

- Thuc hién ké hoach phd cép gido duc.

- Thyc hién Quy ché tuyén sinh.

b. Hoat dong giso duc I€ gido cho hoc sinh:

- Thyc hién ndi dung, chuong trinh, ké hoach gido duc 18 gido cho tré trong
nha truong.

- Hoat dong cua cac doan thé.

- Viéc két hop giita nha truong, gia dinh va xa hoi trong viéc gido duc 18
gi4o cho tré, huy dong ngudn luc xay dung moi truong gido duc.

c. Hoat ddng va chét lwong gido duc-chim séc chau:

- Thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc.

- Chéat lugng giang day cua gido vién qua du gio tham 16p, phong trao doi
moéi phuong phap day hoc, viée sir dung thiét bi, dd dung day hoc va ty lam
dung day hoc cua gido vién.

- Viéc kham strc khoe trong nam hoc va can do suc khde cua tré hang quy.

1.4. Ty kiém tra cong tac quan ly ciia hiéu truéng:

a. Xay dung va to chirc thue hién ké hoach nim hoc.

Kiém tra ké hoach cua hiéu trudong, cac pho hiéu trudng, cic to chuyén
mon vé ndi dung ké hoach, chi tiéu va cac bién phap thuc hién, tinh kha thi, phu
hop thyc tién cua ké hoach.

b. Quan ly can bg, gido vién, nhan vién.

- Viéc phan cong, st dung ddi ngtli gido vién, nhan vién hop 1y c6 hiéu qua.

- Viéc quan ly ky luat lao dong, trach nhiém cong tac, thuc hién chu truong
duong 16i ciia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc cta cac thanh vién.

- Cong tac khen thuong, ky luat dbi véi can bo, gido vién va nhan vién
theo qui dinh cia Nha nudec.

- Nhitng chu truong va bién phap dé gitip cho can b, gido vién, nhan vién
duoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d§ nghi¢p vu chuyén mon.

c. Cong tac kiém tra ni b nha truwong ciia hiéu truéng:
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- Kiém tra hoat dong su pham cia gido vién.

- Kiém tra hoat dong cua t6, nhém chuyén mon.

- Kiém tra cong tac quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san cta nha trudng.

d. Thuc hién ché dj chinh sich cia Nha nwéc dbi véi can b, gido vién,
nhan vién, thue hién quy ché dan chii trong nha truong:

- Viéc tham gia xay dung ké hoach cua cac thanh vién trong don vi.

- Viée bao dam nguyén tic cong khai.

- Viéc thuc hién ché do, chinh sach cta Nha nude dbi véi can bo, gi4o vién,
nhan vién va hoc sinh.

e. Cong tac tham muu, xi hdi hoa gido duc; quan hé phdi hop cong tac
giira don vi véi cac doan thé

- Nhimng két qua cu thé trong cong tac tham muu v6i co quan quan 1y cap
trén va chinh quyén dia phuong.

- Céc bién phap thuc hién xa hoi hoa gido duc va két qua dat duoc.

- Quan hé phdi hop cong tac gitta don vi v6i cac doan thé.

g. Quan ly va to chirc giao duc hoc sinh.

-S6 lugng, ty 1€ huy dong tré trong do tudi dén trudng.

- Nam s6 luong hoc sinh, sé hoc sinh chuyen truong.

- Chat luong, hiéu qua viéc hoc truc tuyén.

- Quan ly gido vién viéc giir tré tai gia dinh.

2. Kiém tra chuyén dé:

a. Kiém tra thuc hién cong khai theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDPT
ngdy 03/6/2024 ciia B Gido duc va Pao tao quy dinh vé cong khai trong hoat
dong cua cac don vi thudc hé thdng gido duc qudc dén;

+ Thong tin chung vé don vi;
+ Thu, chi tai chinh;
+ Dleu kién bao dam chit luong hoat dong gido duc mam non;

+ K& hoach va két qua hoat dong gido dyc mam non.

b. Kiém tra viéc thuc hién day manh ting dung cong nghé thong tin cia
giao vién:

+ Cong tac soan giang;

+ Cong tac nhap céc s6 liéu trén phan mém

c. Kiém tra viéc quan 1y hanh chinh, tdi chinh, tai san cia don vi:

- Kiém tra cong tac quan ly hanh chinh:

+ Kiém tra viéc quan 1y con diu; viéc soan thao, luan chuyén, luu trit cong
van di, cong van dén;

+ Kiém tra viéc quan ly cac h6 s0, sO sach hanh chinh (sé) dang bo; s6 theo
ddi pho cap gido duc; s6 nghi quyét ctia Hoi dong truong; s6 quan ly tai san; 5O
quan 1y tai chinh; s6 theo ddi cong vin di, cong van dén; ho so tuyén sinh; s6 luu
trir cic van ban, cong vin va céac loai hd so s6 sach khac).

- Kiém tra cong tic quan ly tai chinh: kiém tra viéc ghi chép trén chimng tu,
s0 ké toan, bao céo tai chinh; kiém tra viéc thu chi cac nguon kinh phi trong ngan
sach va ngoai ngan sach; viéc huy dong, sir dung cac nguon kinh phi do nhan dan,
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phu huynh, cac t6 chirc, ca nhan dong gop, ing ho; kiém tra viéc chap hanh cac
thé 1, ché 46, nguyén tic ké toan tai chinh va thu ndp ngan sach.

- Kiém tra cong tac quan ly tai san: kiém tra viéc xay dung, st dung, bao
quan co s& vat chét va thiét bi truong hoc; dam bao vé sinh truong 16p, dam bao
an toan; tham dinh gia tri str dung cuia co so vat chét trudng, 16p; nam bét kip thoi
tinh trang mat mat, hu hong cua cac loai tai san.

d. Kiém tra viéc thuc hién Ludt PCTN:

Kiém tra thuc hién chinh sach, phap luat c6 ndi dung lién quan dén quyén,
lg1 ich hop phap cua vién chiic; nguoi lao dong;

Kiém tra thuc hién bd tri, quan ly, st dung tai chinh cong, tai san cong
hodc kinh phi huy dong tir cac nguén hop phap khéc.

3. Kiém tra cac td, nhém trong nha truong:

- Kiém tra cong tac quan Iy cta td trudng: nhan thirc, vai tro, tac dung, uy
tin, kha nang lanh dao chuyén mén.

- Kiém tra ho so chuyén mén: ké hoach, nghi quyét, bién ban, chat lugng
day, cac chuyén dé boi dudng chuyén mén, sang kién...

- Kiém tra chét lugng day - hoc cua td nhom chuyén mon (vi¢c thuc hién
chuong trinh, chuan bi bai, chét lugng day hoc, viéc thuc hi¢n doi moi phuong
phap, str dung phuong tién, d6 dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh, tac
dung, uy tin cua to nhom chuyén mon trong truong...).

7 - Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon: soan bai, du gid, giang mau, hop
to,...

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

* Luu y: viéc kiém tra hd so t6 khdi phai dam bao it nhat 1 1an/té/nam hoc

4. Kiém tra hoat dong sw pham ciia nha gio.

Noi dung Kiém tra:

a. Trinh d§ nghi¢p vu sw pham

Trinh d6 nam yéu cau cua ndi dung, chuong trinh, kién thirc, k§ ning, thai
d6 can xay dung cho hoc sinh. Van dung phuong phap giang day, giao duc phu
hop véi chuong trinh dang thyc hién.

b. Viéc thuc hién quy ché chuyén mén

- Thyc hién chuong trinh, ké hoach giang day, gido duc; soan bai, chuan bi,
str dung d6 dung day hoc theo quy dinh; dy gio thim 16p, nhan xét danh gia tiét
day.

- Cac loai hd so chuyén mén bao dam theo quy dinh.

- Tu bdi dudng va tham du cac hinh thirc bdi dudng nghiép vu.

- Tuén thu quy dinh vé day thém, hoc thém ca trong va ngoai nha truong.

c. Ket qua giang day:

- Két qua kiém tra khao sat chat luong hoc sinh ctia can bo kiém tra.

- Phiéu danh gia tré.

- Ty 18 chau dat chuyén can theo quy dinh.

5. Kiém tra nhém, 16p va hoc sinh:

Kiém tra toan dién 5 nhom, 16p: kiém tra viéc trang tri nhom, 16p; 18 gido
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ctia hoc sinh; to chire gio an, nga dbi vai tré; viée sap xép dd dung, do choi trong
nhom, 16p; viéc thyc hién dam béo v€ sinh dbi v6i nha vé sinh trong nhém 16p.

III. QUY TRINH KIEM TRA NOI BQ TRUONG HOQC:

1. Kién toan ban kiém tra ndi bd:

- PAu nam hoc trén co sé tham muu cua chuyén mon lya chon can bg, gido
vién, nhan vién c6 ning luc, kinh nghiém cong tac va am hiéu cac vin ban quy
dinh, huéng dan ctia Nha nuéc, ciia Nganh Gido duc; ban hanh quyét dinh thanh
1ap ban kiém tra ndi bd 9 ngudi do hiéu truéng 1am Trudng ban, phan cong nhiém
vu cho céc thanh vién trong ban.

Hiéu truong tdp hudn nghiép vu kiém tra cho cic thanh vién trong Ban
kiém tra ndi bo. Dinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh,
bd sung, rat kinh nghiém cho ky tiép theo.

2. X4y dung chwong trinh, ké hoach kiém tra ndi b.

Hiéu truéng dinh hudng cho ban kiém tra ndi bd tham muu, cung hiéu
truong xay dung ké hoach kiém tra ndi bo trong nim hoc. Ban kiém tra ndi bo cu
thé hoa ké hoach kiém tra nodi bd trong ndm hoc béng viéc lap ké hoach cu thé
cho timg thang (theo thoi gian), ting dot (theo quy md, ndi dung); can lua chon
nodi dung, thoi diém, ddi twong, thanh phan kiém tra phu hop;

- K& hoach kiém tra phai pht hop véi tinh hinh, diéu kién cu thé cia trudng
va c6 tinh kha thi. Trong ké hoach can c6 ké hoach chung va ké hoach cu thé cho
tung thang, bao dam dugc tinh 6n dinh tuong ddi cua ké hoach.

- Hiéu trudng t6 chitc phd bién cong khai ké hoach dd dugc duyét cho toan
thé hoi dong su pham nha truong.

3. Trinh tw, thii tuc tién hanh kiém tra:

Cin ctr vao Ké hoach kiém tra ndi bd da xdy dung, mdi cudc kiém tra dé
thuc hién theo trinh tu thu tuc sau:

3.1. Chuén bi kiém tra

a. Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Can ctr vao Ké hoach kiém tra ndi bo da xay dung, phé duyét, Hi¢u
truong ban hanh Quyét dinh kiém tra theo cudc. Trong quyét dinh ghi o ndi dung
kiém tra, thoi ky, thoi han kiém tra, d6i tuong klem tra, danh sach to kiém tra.

- Lya chon T6 trudng va thanh vién véi s6 luong cu thé phu hop véi noi
dung, d6i tuong, thoi gian kiém tra.

b. Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra:

T6 truong xdy dung ké hoach tién hanh kiém tra cu thé, phan cong nhiém
vu cac thanh vién, thong bao ké hoach kiém tra dén ddi twong dugc kiém tra sép
xép lich kiém tra phu hop dé khong anh huong dén hoat dong chuyén mon cia
don vi. Hi€u truong phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra.

3.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thép thong tin, ho so lién quan, kiém tra ho so cta ddi tuong kiém tra.

- Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Bao céo giai trinh ctia ddi trong kiém tra.

- Trao d6i 1am 13 ndi dung kiém tra, ldy ¥ kién phan hoi cta ngudi dugc



kiém tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo timg noi dung kiém tra hodc chi ghi mot bién
ban dbi voi cac noi dung kiém tra. Bién ban kiém tra phai duogc thiét 1ap theo mau
va chil y ndi dung v€ ghi nhén két qua kiém tra: thyc trang cua d6i tuong kiém tra,
wu diém, ton tai, cac kién nghi, dé xudt ciia nguoi, to kiém tra (ghi day du, chi tiét,
cu thé trong phan nhan xét, kién nghi, khong bé trong).

Luu ¥: trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gia so bd néu nhiing
nhan xét do chinh xac (dung hodc sai so véi van ban nao) nén c6 nhitng gop y
truc tiép cho d6i tugng dé rit ra kinh nghiém ngay (tinh chat tu van khong phai
chi dao). Viéc két luan ding sai dugc ghi trong bao cdo va thong bao két qua
kiém tra.

3.3. Két thiic kiém tra

- T4 trudng kiém tra phai bao cao két qua va dé xuat hudng xur Iy (néu co)
khi phat hién c6 sai pham cho Hiéu truong hodc ngudi dugc uy quyén giai quyét
cong viéc; tuyén duong cd nhan, bd phan hoan thanh tdt nhiém vu, ¢ hiéu qua.

- Trén co s bao cao két qua kiém tra, Hiéu truong ban hanh Thong bao két
qua kiém tra cho timg chuyén dé hoic timg dot, ting thang theo ké hoach kiém
tra.

- Thong bao két qua kiém tra gui dén dbi tuong kiém tra, cac cd nhan, bd
phan c6 lién quan dé thuc hién theo ddi sau Thong bao két qua kiém tra theo quy
dinh.

3.4. Xir Iy két qua kiém tra (sau khi kiém tra)

- Hiéu trudng chi dao thuc hién két qua kiém tra, cong khai két qua kiém
tra ndi bo, két qua xur 1y theo ddi sau kiém tra; két hop tt v6i xép loai, danh gia
trong dot thi dua cua nha truong.

- T6 chuc biéu duong, nhan rong dién hinh cac ca nhan, bd phan hoan
thanh t6t nhiém vu.

- Nhic nhé phé binh cac cd nhan, bd phan con dé xdy ra cac han ché, sai
sot. Dé ra bién phap chan chinh, xir ly dut diém, khéc phuc sai sot, han ché.

IV. DANH MUC HO SO KIEM TRA NOI BO:

1. K& hoach kiém tra ndi bod cta don vi.

2. Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bd (kém theo Bang phan cong
nhiém vu cua thanh vién).

3. Cac bo hd so kiém tra theo timg dot, cudc (theo timg thang) bao gom:

- Quyét dinh thanh 1ap Tb kiém tra.

-Ké hoach tién hanh kiém tra.

- Bién ban kiém tra.

- Bao céo két qua kiém tra.

- Thong bao két qua kiém tra do ngudi ra quyét dinh thanh 1ap T kiém tra
ban hanh.

- B4o c4o két qua xtr Iy va theo ddi sau kiém tra d6i voi Thong bao két qua
kiém tra (kém theo hd so minh ching).

4. B4o c4o so két hoc ky I, téng két nim hoc vé cong tac kiém tra noi b .
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*Luu y: Ho so kiém tra no1 bd duoc sép Xép, luu triv dﬁy du, khoa hoc theo
thir tu tirng dot/cudc (theo tirng thang) cua nam hoc

4. Ché do thong tin, bao cao:

Béo céo so két truwéc ngay 01/01/2026; bao cao tong két trwéc ngay
01/6/2026. Béo cao dot xuat khi dugc yéu cau va khi c6 vu viée xay ra (ké ca khi
da giai quyét)

VI. TO CHUC THU'C HIEN:

- Cong khai ké hoach kiém tra ndi bd cho toan thé Hoi dé)ng biét;

- Vi¢c danh gid cong tac kiém tra ndi bd duoc dua vao nodi dung ké hoach
cong tac hang thang cua don vi va duoc diéu chinh, bo sung kip thoi, phi hop véi
thue té.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc Truong Mam non Thuén
Phu, nam hoc 2025-2026.

Noi nhgn: q HIEU TRUONG
- Thanh vién Ban kiém tra;
- Cac Poan thé, t6 khéi trong don vi;
- CBQL, GV, NV trong don vi;
- Luu: VT. ———

Nguyén Thi Sen
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